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Registro de Instituciones Culturales y de Ensefianza
Ministerio de Educacion y Cultura:

Descripcion

Es el registro de instituciones privadas que tienen como actividad Unica o predominante la
ensefianza o la practica o difusién de la cultura de acuerdo a lo establecido por el Articulo 448 de
la Ley N2 16.226 de fecha 29 de octubre de 1991 y Decreto 166/008, de fecha 14 de marzo de
2008, a los efectos de ampararse en lo dispuesto por el Articulo 69 de la Constituciéon de la
Republica.

éQué requisitos previos debo cumplir para la realizacion del
tramite?

Esta informacién se encuentra disponible en la web tramites.gub.uy. Para acceder a la misma debe
ingresar en el siguiente enlace: https://tramites.gub.uy/ampliados?id=168

éQué requerimientos necesito para poder realizar este tramite
en linea?

a. Contar con conexion estable a internet.
b. Contar con direccidén de correo electrénico.
c. Posibilidad de adjuntar archivos en formato: P.D.F.

éCuales son los pasos que debo seguir para realizar este tramite
en linea?

Este tramite requiere que ingrese usuario y contrasefia. Este procedimiento tiene el objetivo de
confirmar que usted es quien dice ser (autenticacidn) y que estd autorizado a realizar el tramite
(autorizacién). En caso que no tenga usuario y contrasefia se podra generar en el momento. Si se
olvidé de la contrasefa podra re establecerla. A continuacion, los pasos a seguir:
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— Iniciar sesidn
Ususrio:=

Ingrese Usuario, cedula sin puntos ni guiones
Ej: 12345578 o su pazaports en caso de sar
extranjsro.

Contrasefia:-

Ingrese su contrazefia

Registrarme

Para iniciar sesidn, ingrese Usuario y Contrasefia. Haga click en el botdén Ingresar.
En caso que necesite recuperar contrasefia, haga click en el link Recuperar contrasefa.
En caso que no esté registrado, haga click en el link Registrarme.

— Recuperar Contrasefia

Usuario:*

I'm not a robot

Contscto

En caso de Recuperar contrasefia, complete el espacio Usuario.
Compruebe que no es un robot.
Haga click en botdn Aceptar. Inmediatamente, aparecera la siguiente pantalla:
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— Recuperar Contrasefia

Se le ha enviado un comreo
Q a su casilla con la clave de
recuperacién

Ususario:™

\/Imnularubol

Contacto

Inmediatamente después le llegara un mail a la casilla de correo que usted indicé al momento de
registrarse con una clave para que ingrese nuevamente al sistema. Para su tranquilidad la clave es
autogenerada por el sistema y nadie va a poder obtenerla. Cualquier consulta comuniquese con el
administrador.

— Recuperar Contrasefia

Clave de segunidad recibida por
Cormeo:*

Nusva Contrassfia:”

Confirmar Contrasefia:

=

Ingrese nuevamente al sistema. Complete con la clave de seguridad recibida por correo.
Introduzca nueva contrasefia y confirme nueva contrasefia. Haga click en botén Aceptar.
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— Contacto

Mombre completo:=
Coneo electrénico:™
Asunto:”

Menzaje-

Enviar Cancelar

En caso de hacer click en Contacto, complete los espacios y haga click en botdn Enviar.

— Rengistro de Usuario

Faiz emizsor dal documents:

Urugusy |Z| ]
Tipo de documentor | Céduls ds Identidsd

Numero de documento:™ 0

Eqin £ar £y nomhem e Usuars pam Ingmesr sl Siziers

Frimer Apsliido:
‘Sagundo Apslido:

Frimer Nombre:~
Segundo Nombre

Correo slectrénico:™
EJ MEC & comunicend con usted por ecie madia.

Confirmar coreo electrénico:
Contrasefia™

Repetir Contrazefia=

I'm not a robot

En caso de hacer click en Registrarme, complete los espacios.

En los espacios Pais emisor del documento y Tipo de documento seleccione una opcidn de la lista
desplegable. Si el pais emisor del documento no es Uruguay deberd ingresar pasaporte o
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documento de identidad de su pais. Si seleccioné Uruguay, el tipo de documento Cédula de
identidad se cargara automdaticamente.

El numero de documento serd su nombre de usuario para ingresar al sistema de aqui en adelante.

El correo electrénico sera el medio a través del cual el MEC se comunicard con usted.
Compruebe que no es un robot. Haga click en botén Registrarme.

Inmediatamente después le llegard un mail a la casilla de correo, indicdndole que se cred
exitosamente su cuenta y recordandole su usuario. Por cualquier consulta comuniquese con el
administrador.

Una vez confirmada la informacidn, se podra acceder al trdmite que consta de 5 pasos:

1. Identificacion

2. Personal, infraestructura y organizacién

3. Propuesta educativa

4. Representacién

5. Pago.

Dependiendo el caso, se podrd omitir el paso 3.

Lea atentamente el aviso.

Registro de Instituciones Culturales y de Ensefanza

1 2 3 4 5
Identificacion Personal, Infrasstructura y Propussta Educativa Representacion Pago
Organizacién

A\I'ISO \MPORTAN =

menta pl.bll:>o ‘ante un funcionario pl.bll:>o prestars una dectaracion falaa sobra wu Hentdad o astads o e i S e et o
prisidn’.

clusién en el registro de Instituciones Cultura) ‘= Ensefianzs NO IMPLICA UN AVAL ACADEMICO, APOYO, RECONOCIMIENTO © APROBACION, POR PARTE DEL MINISTERIO DE
EabcicIon Y CULTURA, DE LA ‘GFERT EDUCAIVA & CULTURAL QUE OFRECE LA INSTITUCION y == 3l sk =fecto o2 I tramitacin o lss exonersciones tributarias, de acuerdo con &l
articulo 448 de la ley o 16.228

Complete los espacios. Recuerde que los espacios con asterisco (*) son obligatorios.

Para continuar con el tramite, debe marcar que declara que el domicilio de la Institucién no es el
domicilio del representante legal.
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Domicilio del representante

I:l Declaro que &l domicilio de la Institucidn NO 2= &l domicilio del representante legal. Si comparte padrén 1 Institucion cuenta con Instalsciones independientes.

Tramite a realizar

Tramite 3 realzar- Seleccions una opcidn

Seleccione una opcidn de la lista desplegable:
e Inscripcion.
e Renovacion.

En caso de seleccionar “Renovacion”, se desplegara la posibilidad de escribir el nimero de
expediente MEC.

— Identificacidn de la Institucion

RUT:*

Razdn Social:

Maombre Fantasia:

Sitio Web:

Dias y Horarios:

Receso:-

Complete los espacios. Recuerde que los espacios con asterisco (*) son obligatorios.
Si el numero de R. U. T. existe en D. G. |., automaticamente se completard el campo Razdn Social.

— Contacto de la Institucian
Teléfono:=
Otro teléfono:

Comeo electiénico:

£1 MEC 52 comunicad con usted por este medla

Confirmar comen electiénico: @

Complete los espacios. El correo electrénico debe ser valido y visitado frecuentemente por
usted. En el espacio Confirmar correo electrénico, reingrese el correo electrénico.
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— Domicilic de la Institucion

Diepartamanto:=

Localidad.

Calle:-

Nimero:*

Otros Dates:

Entre Calles:”

N* Padron:

Seleccione una opcidn

Ao, Blogue, Esquing, eic

[=]

En el espacio Departamento seleccione una opcidn de la lista desplegable:

Artigas.
Canelones.
Cerro Largo.
Colonia.
Durazno.
Flores.
Florida.
Lavalleja.
Maldonado.

Montevideo.

Paysandu.
Rio Negro.
Rivera.
Rocha.
Salto.

San José.
Soriano.

Tacuarembd.

Treintay Tres.
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— Otros Datos de Ia Institucian

Natursleza JTL o | Seleccione una opcién |z|
&Es franquiciado?: Seleccione una opcidn |z|
Feses sucursasles?s | Seleccione una opoidn |Z|

En el espacio Naturaleza juridica de la Institucion seleccione una opcion de la lista desplegable:
e Empresa Unipersonal
e S R.L
e Sociedad de hecho
e Asociacion Civil
e S A
e S A D.
e Fundacidn
e Cooperativa
e Fideicomiso
e Otro
En caso de que seleccione “Otro”, se habilitard el espacio Especifique.

En el espacio ¢Es franquiciado? seleccione una opcion de la lista desplegable:
o Si
e No

En caso de que seleccione “Si”, se habilitara el espacio Nombre Institucion Franquiciante.

En el espacio ¢Posee sucursales? seleccione una opcién de la lista desplegable:
o Si
e No

En caso de que seleccione “Si”, se habilitara el espacio para agregar Sucursales, por lo menos debe
sumar una. Se permiten agregar como maximo 10.
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—— Datos Sucurssles

Mombre Sucursal:*

Domicilio:*

Harario:*

Telfono:*

Actividad Principal:~

Agregar Sucursal

Complete los espacios.

— Documentacion de fecha actual de los Organizmos Tributarios
Adjuntar los archivos en formsto PDF

BPS - Formulario situacidn

contribuyents y empresas del No file selected. Eliminar adjunto
BPS:~
DGl - Formulario de actualizacidn
de datos DGI N o Nao file selected. Eliminar adjunto

Mro. B908:

Planilla de Trabajo Ur\'m-:;TEEES: Mo file selected. Eliminar adjunto

Complete los espacios.

Todos los adjuntos son obligatorios y deben ser cargados en formato P. D. F.

— Documentacién correspondiente a la naturaleza juridica

Adjuntar los archivos en formato PDF

Aprobacién Estatutaria:~ Mo file selected. Eliminar adjunto
Certifioado de Persenena Mo file selected. Elirminar adjunts

Copia autenticada de ectatutos: Mo file selcted. Eliminar adjunto
Acreditacién notarial:” Mo file selected. Eliminar adjunto

En caso que su institucion no sea ni “Empresa Unipersonal” ni “Sociedad de hecho”, se habilitara la
carga de archivos correspondientes a la Naturaleza juridica. Todos los adjuntos son obligatorios y
deben ser cargados en formato P. D. F.



MINISTERIO
DE EDUCACION
¥ CULTURA

mec

— Identificacién Responsable Legal de la Institucidn
Nacionalidad: -

Selections una opciin |z| [7]

Fasaporte /1~ 0

S= contmia soka pave O ndmer de documentn valids (Nombe i Apilias)

Apelidos:~

Nembres:*

En el espacio Nacionalidad seleccione una opcién de la lista desplegable:
e Extranjera
e Uruguaya

En caso que se seleccione “Extranjera”, ingrese el nimero de identificacion y manualmente
nombres y apellidos.

En caso que se seleccione “Uruguaya”, ingrese el numero de identificacidon y automaticamente se
cargardn nombres y apellidos. Para el caso de cedula de identidad uruguaya, ingrese sélo numeros
sin puntos ni guiones; incluir digito verificador. Ejemplo: 12345678.

— Contacto del Responsable Legal de la Institucion

Teliono:”

Otro teléfono:

Correo electrénico:”

Confirmar correo electrénico:

Complete los espacios. Recuerde que los espacios con asterisco (*) son obligatorios.
En el espacio Confirmar correo electronico, reingrese su correo electrénico.
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— Actividad Unica o Pred

Tipo de Actividad:™ | goiciione uns opeidn |Z|

Actividad

Cronograma de g....r;;.ras:\.: [ Erowse. ] Mo file sslect=d, Eliminar adjunte (@)

Ir a Personal, Infraestructura y Organizacion ==

En el espacio Tipo de actividad seleccione una opcién de la lista desplegable:

e Cultural
e Educativa
e Cultural/Educativa

En caso que seleccione “Cultural”, complete los espacios. El archivo adjunto debe ser cargado en
formato P. D. F.

Haga click en el botdn Ir a representacion.
En caso que seleccione “Educativa” o “Cultural/Educativa”, seleccione “Formal” o “No formal”.
Complete los espacios. El archivo adjunto debe ser cargado en formato P. D. F.

Haga click en el botdn Ir a personal, infraestructura y organizacion para continuar con el tramite.

Registro de Instituciones Culturales y de Ensefianza

1 2 3 4 5

Identificacin Personal, Infragstructura y Propussta Educativa Represantacidn Pago
Organizacién

N Los campos Indicados con © 50 00iigaorios
— Personal de la Institucion =

Cantidad Total~

Cantidad con Rol Doosnte:*

Nombres Apelides AsignaturaiCurso Titulos yio Cerlificados

No file selected

Eliminar adjunto (@)

Apreqar Docente
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Complete los espacios. Tiene la posibilidad de cargar hasta 10 personas involucradas.
En el espacio Titulos y/o Certificados, adjunte documento que avale la idoneidad de la asignatura
/cursos que imparte (Ejemplo: Titulo, certificado, constancia, etcétera) en formato P. D. F.

Infraestructura de la Casa Central

Cantida

pacios educativos
&n uso:

Modo de adquisicicn o

Seleccions una opoion E|

En el espacio Modo de adquisicion de espacio/s educativos seleccione una opcién de la lista
desplegable:

e Compra

e Donacién

e Herencia/Legado

e Arrendamiento

e Usufructo

e Comodato precario

— Organizacion

Estructura Organizativa u P S
Craanigrama Mo file selected. Eiiminar sdjunto @)
Nembre Director/a:*
Exprese las ineas filos:

orientan y fus

Complete los espacios. Adjunte archivo de Estructura organizativa u organigrama en formato P. D.
F. Haga click en el botén Ir a propuesta educativa.

En caso que su propuesta sea educativa formal, marque los “Niveles educativos atendidos” y la
cantidad actual de alumnos en su Institucion.
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|dentificaciin Personal, Infraestructura y Propuesta Educativa Representaciin Pago
Organizacién
— Propuesta Educativa Formal 105 Campos Indiiadss on -5 akiigatars

Niveles educatives atendidos Cantidad actusl de alumnos™
D Primera Infancia (0 a 2)
D Educacion Inicial (3 a 5)

D Educacion Primaria
[T Esuessian Secundans

[0 Educacisn Superior

[ Cursos Téenicas
[F] Edusacién Especial

DOtms

— Art 17 del Decreto 145 del 28 de abril de 2011

su Institucion estd en condiciones de estar amparada en 2l Art

1% del Decrato 145 del 28 de abril de 2011 pars ampararse en los beneficios referidos en 2l Art. 78 del Titulo 4 del Texto

== Violver sl paso snterior Ir a Representacion>>

En caso que su propuesta sea educativa no formal, marque las “Areas educativas atendidas” vy la
cantidad actual de alumnos en su Institucidn.

Para continuar con el trdmite marque que declara que su Institucion esta en condiciones de estar
amparada en el Articulo 1° del Decreto 145 del 28 de abril de 2011 para ampararse en los
beneficios referidos en el Articulo 78 del Titulo 4 del Texto Ordenado 1996.

Haga click en botdn Ir a representacion.
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Registro de Instituciones Culturales y de Ensefianza

1 2 3 4 5
|dentificacion Perzonal, Infraestructurs y Propuesta Educativa Representacian Pago
Organizacion

Los campos indlcac0s con * 5on odligatonios

— Propuesta Educativa No Formal

Areas educativas stendidas Cantidad actusl de slumnos"
D Comercico
[T asministracisn
D |diomas
D oricio
[ Hoteteria y Turisme
[7] sazmonomiz
D Educacion Fisica
[C] Gerencia y Marketing
[ fres de 1= Saius

D Otros.

En caso que seleccione “Area de la salud”, debera indicar a qué tipo de centro se refiere, ejemplo:
Equinoterapia, escuela de enfermeria, centro de cuidados, etcétera, en el espacio Especifique.

— Margue =ila Institucion pertenece a una de estas categorias
Adjuntar los archivos en formato FOF

Habilitacidn de la Intendencia
I:l Ensefianza de conduccian comespondiente: Browse... | Mo file selected. Eliminar adjunto

Habilitacién de la DINACIA:

I:‘ Acsdemiss de vuslo Mo file selected. Eliminar adjunto

Marque si la Institucidn pertenece a una de estas categorias:
e Enseifianza de conduccion.
e Academias de vuelo.

Si seleccioné Ensefianza de conduccion, se habilitara espacio para adjuntar Habilitacion de la
Intendencia correspondiente en formato P. D. F.

Si selecciond Academias de vuelo, se habilitara espacio para adjuntar Habilitacion de la DINACIA en
formato P. D. F.
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Mantiene Convenics Con D INAL
D INEFOP
[E]mipes
[ aner
D Otro

Adjunte constancis de convenios: Mo file selected. Eliminar adjunto 0

== \olver 8| peso anterior Ir a Representaciol

En el espacio Mantiene convenios con seleccione una opcién de la lista:

e |INAU

e [NEFOP

e MIDES

e ANEP

e Otro
En caso de tener mas de un convenio, adjuntar todas las constancias en un solo documento.
Adjuntar archivo en formato P. D. F.

Registro de Instituciones Culturales y de Ensefianza

1 2 3 4 5
Identificaciin Personal, Infraestructura y Propuesta Educativa Representacion Pago
‘Organizacin

Los campos Indicados con * 500 obligatories

— Documentacion del responsable legal

Adjuntar documento de identidad del responsable legal (en caso de ser el spoderado sdjuntsr documento y carts poder). Adjuntar los archivos en formato
PDF.

Dooumeio e derid ! e o fieseees

Carts podar: Mo filz s2lzctad. Eliminar adjunts

— Clausula de consentimiento informado

"Die conformidad con la Ley M* 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccion de Datos Personales y Accion de Habeas Data (LPDF), los datos
suministrados por usted quedardn incorporados en una base de datos, |3 cusl s=rd procesada exclusivaments para la finalidad del trdmite.

Los datos personales serdn tratades con &l grado de proteccion adecusdo, tomandose las medidas de seguridsd necesarias para evitar su alteracidn, pérdida,
tratamiznto o acoceso no sutorizado por parte de terceros que bo pusdan utilzsr pars finslidades distintas para las que han sido scolicitadas | esuario.

El responzable de |z base de datos e= =l Ministerio de Educscidn y Culturs y |z direcoidn donde podrd ejercer los derechos de acosso, rectificacion,
actualzacidn, inclesidn o supresidn, es Reconguista 535, Montavideo, segin ko establecido en la LPDF".

Términos de la cliusula: (7)) Acepto ks téminos

I Mo scepte los térmings. (Mo s2 enviard la solicitud)

=< Violver al paso antericr
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Adjunte archivo de Documento de identidad del responsable legal y la carta poder (presente
certificado notarial). Ambos archivos deben tener formato P. D. F.

Para terminar el tramite, debe aceptar los términos de la clausula de consentimiento informado.
Haga click en el botdn Pagar y Enviar solicitud.

Seleccione la forma de pago de su preferencia:

Forma de Pago Costo Total

@ Abitab 150,00
@ BANRED 150,00
© BBVA 150,00
© BROU 150,00
© Red Nacional de Cobros y Pagos (CORREQ) 150,00
J RedPagos 150,00
* Santander 150,00

Cancelar tramite Continuar tramite

Seleccione la forma de pago de su preferencia y haga click en botdn continuar trdmite o cancelar
trdmite. (Imagen a modo de ejemplo).
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La solicitud se realizé con éxito.

Para hacerla efectiva debe clickear en Finalizar y realizar el pago
de la misma.

Para realizar &l pago imprima este taldn y preséntelo en cualguier sucursal de la red de cobranzas

seleccionada.
IMPORTANTE: este ticket debe serimpreso en buena calidad, preferentemente en una impresora laser.

Caja de Profesionales
Universitarios

Fecha de Vencimiento: 12:00 25/10/2017

Datos del Cobro Importe($U)

MEC - Timbre Digital CJPPU % 150,00

*PO00000116501000000000*
*0000000000000000026539*

Una vez finalizado el pago, se desplegara la siguiente pantalla:

Su gestion se ha realizado exitosamente
Tramite: <nombre del tramite >

Se le enviara una confirmacion a <correo electranico de contacto>

Valoracion

— i a mejorar

Usted podra realizar comentarios para mejorar. Al terminar haga click en el botén Enviar y recibira

el siguiente mensaje:
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Hemos registrado su sugerencia
Bracizs por sus comentarios, los mismaos serdn enviados 3 |z institucidn comespondients

éDonde puedo realizar consultas?

En el Ministerio de Educacidon y Cultura: Centro de Informacién y Orientacién al Publico:
e En forma telefénica a través del 29150103.
e Via web através del mail centrodeinformacion@mec.gub.uy.

e Enforma presencial en: Reconquista 535, planta baja.

En los canales de Atencion Ciudadana:
e Enforma telefénica a través del 0800 — INFO (4636) o *463.
e \/ia web a través del mail atencionciudadana@agesic.gub.uy.

e En forma presencial en los Puntos de Atencién Ciudadana, ver direcciones en
www.atencionciudadana.gub.uy.

éComo continuda el tramite dentro del organismo una vez iniciado
en linea?

Usted recibird dos correos electrdnicos:

1) Con la confirmacion de que su tramite quedd registrado con un nimero de identificacién y
que podra realizar consultas sobre el tramite dirigiéndose al Centro de Informacion y
Orientacion al Publico, llamando al teléfono 29150103 de 09:00 a 17:00 horas, o
escribiendo un correo electrdnico a centrodeinformacion@mec.gub.uy.

2) Con el cédigo para realizar el seguimiento en linea del estado del tramite en la siguiente
direccién: https://tramites.gub.uy/seguimiento (copie y pegue el nimero indicado en la
direccion indicada).
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